Annex

Aquestes bases que regulen el procés de preinscripció i matriculació del curs 2011-12 seran d’aplicació al servei d’escola bressol municipal Ralet-Ralet que ofereix l’ Ajuntament de Matadepera.

1. REGULACIÓ DEL PROCÉS DE PREINSCRIPCIÓ I MATRICULACIÓ 


El procés de preinscripció i matriculació al servei de l'Escola Bressol Municipal "Ralet-Ralet” de Matadepera, per al curs 2011-12 serà regulat de conformitat amb aquest acord adoptat l’ òrgan competent de l’Ajuntament i, en tot allò que aquest document no reculli, d'acord amb el Decret 75/2007, pel qual s'estableix el procediment d'admissió de l'alumnat als centres en els ensenyaments sufragats amb fons públics, la Resolució ENS/226/2011, d’1 de febrer, per la qual s'aproven les normes de preinscripció i matrícula de l'alumnat als centres educatius, per al curs 2011-12, en els ensenyaments sufragats amb fons públics.

2. COMPOSICIÓ I FUNCIONS DE LA COMISSIÓ DE MATRICULACIÓ DE L'ESCOLA BRESSOL MUNICIPAL
La Comissió de matriculació de l'Escola Bressol estarà integrada per:


- el/la regidor/a d'Educació de l'Ajuntament de la Matadepera
- el/la tècnic/a d'Educació Municipal 
- el/la director/a de l'Escola Bressol Municipal Ralet Ralet

- el/la representant del sector pares-mares del Consell Escolar
 

Estarà presidida pel regidor/a d'Educació de l'Ajuntament. Les seves funcions seran les de vetllar per la transparència de tot el procés i resoldre les possibles reclamacions que es puguin presentar. 

La Comissió aprovarà la relació d’alumnes admesos. Les famílies interessades podran presentar reclamacions davant de la Comissió en el termini de tres dies hàbils. La resolució d’aquestes reclamacions es comunicarà a través de qualsevol mitjà que en deixi constància en el termini de tres dies hàbils.

Un cop resoltes, per la Comissió, les al·legacions, l’ òrgan competent de l’ Ajuntament adoptarà l’acord corresponent, contra el qual es podrà interposar el recurs de reposició previ al contenciós administratiu.

3.DESTINATARIS


El servei d'escola bressol s'ofereix als nens i nenes de setze setmanes a dos anys d'edat, en el moment de la seva incorporació. 

Els articles 5.3 i 19.1 de la Resolució ENS/226/2011, d’ 1 de febrer contemplen que per ser admès en el primer cicle d’educació infantil cal que el nen o nena tingui, com a mínim, 16 setmanes l’ 1 de setembre de 2010. Si el centre té vacants, pot admetre al llarg del curs nens i nenes a partir del moment que compleixin 16 setmanes

Només es podran admetre sol·licituds de preinscripció d'infants que disposin de tota la documentació demanada. 

En el curs 2011-12, les places seran ocupades per infants nascuts l'any 2009, 2010 i 2011 

4. INFORMACIÓ ALS USUARIS


Abans d'iniciar-se el període de preinscripció, des de l’àrea d'educació de l'Ajuntament s’informarà a la ciutadania de: 

• el nombre de places vacants en cada nivell
• el calendari de preinscripció i matriculació així com del procediment a seguir
• els criteris de prioritat  i criteris complementaris en l'admissió de l'alumnat
• les tarifes del centre 

Tota aquesta informació estarà disponible als taulells d'anuncis de la regidoria d’educació, de l'escola, i a la pàgina web de l'Ajuntament (www.matadepera.cat)

D’altra banda també es durà a terme una Jornada de Portes Obertes per visitar el centre i donar a conèixer el projecte educatiu, l'organització general i les activitats de l’escola.

5. OFERTA DE PLACES

L'Escola Bressol Municipal "Ralet-Ralet" per al curs 2011-12, oferta el següent número de places:

	Any de naixement
	Infants escolaritzats
	Places vacants
	NEE
	Total

places

	2009
	26
	12
	2
	40

	2010
	8
	16
	2
	26

	2011
	0
	7
	1
	8


Per ratificar les vacants totals de les places es demana a les famílies, que ja hi porten els seus fills, la confirmació de la continuïtat de l'escolarització en aquest centre, mitjançant un imprès. Si es produeix alguna baixa, aquesta plaça s'adjuntarà a les ofertes inicialment.

Es reservarà una plaça per aula per atendre alumnes amb necessitats educatives específiques. Tal i com defineix la Llei orgànica 9/1995, de 20 de novembre, s'entén per alumnes amb necessitats educatives especials aquells que pateixen discapacitats físiques, psíquiques o sensorials, que manifestin trastorns greus de conducta o que estan en situacions socials i culturals desfavorides


Tal i com recull la Resolució ENS/226/2011 a l’article 2.6. les reserves per a alumnat amb necessitats educatives especials són únicament vigents  fins el dia anterior de la publicació de les llistes d’admesos, quan ja s´han atès totes les sol·licituds que afecten aquest alumnat presentades durant el procés de preinscripció. Si no són cobertes, aquestes places s'adjuntaran a les ofertes inicialment.

S’obriran més aules de P1 i P2 si existeix la necessitat d’escolarització a Matadepera

6.CALENDARI DEL PROCÉS DE PREINSCRIPCIÓ I MATRICULACIÓ

El procés de preinscripció s'inicia amb la presentació de sol·licituds i finalitza amb la publicació de la relació d'alumnat admès. Tot aquest procés tindrà lloc a la regidoria  d'educació de dilluns a divendres, de 9 a 14 h 

El calendari del procés de preinscripció i matriculació per al curs 2011-12 serà el següent:

Presentació de les sol·licituds: del 2 al 13 de maig, ambdós inclosos 

Publicació de les llistes amb el barem : 20 de maig 

Reclamacions a les llistes del barem:  23, 24 i 25 de maig 

Sorteig si s’escau: 26 de maig a les 9h a l’Ajuntament 

Publicació de les llistes d'alumnat admès:  1 de juny 

Període de matriculació: del 6 al 10 de juny 

Els tràmits per fer efectiva la matriculació es faran igualment a la regidoria d’educació de l’ Ajuntament

7. CRITERIS D'ADMISSIÓ D'ALUMNES

Una vegada finalitzat el període de preinscripció, si el nombre de sol·licituds és superior al nombre de vacants, les sol·licituds es baremaran d'acord amb els criteris detallats a continuació. 

En cas d'empat, l'ordre de les sol·licituds afectades es farà mitjançant un sorteig públic tal i com preveu la normativa del departament d’educació

Aquest procediment es durà a terme per a les places ordinàries i de la mateixa manera per a les places reservades a infants amb Necessitats Educatives Especials (NEE). 

Criteris prioritaris a efectes de barem:

	Residència dins el municipi de Matadepera
	60 punts

	Existència de germans/es matriculats al centre o de pares, mares o tutors que hi treballin
	30 punts

	Lloc de treball de la mare, pare o tutor/a dins el municipi 

de Matadepera
	20 punts

	Beneficiari/ària per renda mínima d'inserció
	10 punts

	Discapacitat en l'alumne/a, pare, mare, germans

o tutor/a
	10 punts                 


Criteris complementaris a efectes de barem: 
	Condició de família nombrosa o monoparental del sol·licitant
	15 punts

	Condició laboral activa del pare i mare o tutor i tutora          
	15 punts

	Malaltia crònica de l'alumne/a  que afecti el sistema digestiu, endocrí o metabòlic    
	5 punts

	Quan els germans hagin estat exalumnes del centre 
	5 punts


8. DOCUMENTACIÓ NECESSÀRIA PER A FORMALITZAR LA PREINSCRIPCIÓ

La documentació necessària per a formalitzar la preinscripció al servei de l'Escola Bressol Municipal "Ralet-Ralet" de la Matadepera és el següent:

8.1. Documentació bàsica:

· Full d’inscripció complimentat i signat pel pare i la mare o tutor i tutora

· Original i fotocòpia del llibre família o documents relatius a la filiació, o, en el cas d'infants en procés d'adopció, resolució d'assignació on consti el nom de l'infant i la data de naixement. Si s’està en situació d’acolliment, la resolució del Departament d’Acció Social i Ciutadania

· Original i fotocòpia DNI o altres documents d'identitat del pare i la mare o tutor i tutora o de la targeta de residència on costa el NIE si es tracta de persones estrangeres

· Si s'opta a plaça de Necessitats Educatives Especials (NEE), caldrà presentar l’original i fotocòpia de l'informe social i/o dictamen realitzat per professionals d'organismes públics.

· Original i fotocòpia de la TSI (targeta sanitària individual)

8.2. Documentació a efectes de barem:

Per poder obtenir els punts del barem, aquests s'han de justificar amb la documentació acreditativa següent:

1. Residència: El domicili de residència serà comprovat directament per la regidoria d’educació al Padró Municipal de l’ Ajuntament. 
2. Existència de germans/es matriculats al centre o de pares, mares o tutors que hi treballin: S’entén que un alumne/a té germans escolaritzats al centre quan aquests hi estan escolaritzats en el moment de presentar la sol.licitud de preinscripció
S’entén que un pare o tutor legal hi treballa quan en el moment de presentar la sol.licitud de preinscripció exerceix en el centre una activitat continuada amb una jornada mínima en el centre de 10 hores setmanals amb el corresponent nomenament d’interí o substitut o amb un contracte laboral o administratiu

L’Ajuntament comprovarà directament aquestes circumstàncies

3. Domicili del treball: A efectes del domicili laboral, caldrà presentar l'original i fotocòpia del contracte laboral o el certificat emès, a l'efecte, per l'empresa. Si s'és treballador en règim d’ autònoms aportar el certificat d'estar al corrent del pagament de la quota del règim d'autònoms, amb la seu social domiciliada a Matadepera.

4. Renda: Document que acrediti ser beneficiari de la prestació econòmica de la renda mínima d'inserció.

5. Discapacitat en l'alumne/a, pare, mare, germans o tutor/a: Original i fotocòpia del certificat de disminució del Departament de Benestar i Família de la persona que al·legui aquesta condició. També s'admetran els certificats de disminució emesos per l'ICAM (Institut Català d'Avaluacions Mèdiques) o pels organismes competents d'altres comunitats autònomes. En tot cas en el certificat s' haurà d'acreditar que la discapacitat és igual o superior al 33%. 

Es consideren afectats per una discapacitat en grau igual o superior al 33%: els pensionistes de la Seguretat Social que tenen reconeguda una pensió d'incapacitat permanent en el grau de total, absoluta o gran invalidesa; i els pensionistes de classes passives que tenen reconeguda una pensió de jubilació o de retir per incapacitat permanent per al servei o inutilitat.

6. Condició legal de família nombrosa o monoparental: Original i fotocòpia del carnet de família nombrosa o del títol de família monoparental vigent.

7. Condició laboral activa del pare i mare o tutor i tutora: Original i fotocòpia del contracte laboral o de certificat emès a l'efecte o document que provi la condició laboral activa en el moment d’efectuar la preinscripció. 

8. Malaltia crònica de l'alumne/a  que afecti el sistema digestiu, endocrí o metabòlic: Informe emès per un metge o metgessa del sistema públic de salut o certificat mèdic oficial amb signatura legalitzada pel col·legi de metges de la demarcació corresponent en que indiqui expressament que l’alumne o alumna té diagnosticada una malaltia crònica  que afecta el seu sistema digestiu, endocrí o metabòlic, inclosos els celíacs, i s’hi especifiqui de quina malaltia es tracta

9. Germans exalumnes del centre: aquestes dades es comprovaran des de l’ajuntament

Els punts per la condició de família monoparental i situació laboral activa són acumulables

Els punts de residència i de lloc de treball no són acumulables.

L'acreditació de les circumstàncies al·legades s'ha d'efectuar documentalment dins del període de preinscripció 

La no-acreditació documental de les circumstàncies al·legades a la sol·licitud de preinscripció, dins del termini establert, implica que el criteri afectat no es consideri a efectes de baremació 

La regidoria d’educació es reserva el dret de demanar la documentació complementària que consideri necessària per verificar i comprovar les dades i documents aportats.

L’ omissió o la falsedat de les dades o documents aportats suposarà l’anul·lació de la sol·licitud

9.PROCEDIMENT DEL SORTEIG PÚBLIC PER A DETERMINAR L'ORDRE DE LES SOL•LICITUDS 


Per determinar el número de sorteig de cada sol·licitud s'ordenaran les sol·licituds rebudes, per nivell educatiu, i se'ls assignarà correlativament un número des de l'1 fins al nombre total de sol·licituds. 

Aquest número s'indicarà a les llistes baremades, que es faran públiques al taulell d’anuncis de la regidoria d'Educació de l'Ajuntament 

En el cas de part o adopció múltiples, s’atorgarà el mateix número per totes les sol·licituds.

Finalitzada la baremació, si cal resoldre situacions d’empat, es procedirà a efectuar un sorteig públic entre les sol·licituds recepcionades amb la mateixa puntuació, de la forma i procediments que estableix la normativa i que es descriu a continuació, per tal de configurar una llista ordenada, amb criteris d’equitat i transparència: 

L’article 7 de la Resolució ENS 226/2011 d’ 1 de febrer estableix que “per tal de resoldre les situacions d’empat que es produeixin en aplicar els criteris de prioritat, s’assignarà aleatòriament un número a cada sol·licitud presentada i es procedirà a efectuar un sorteig públic, tal i com estableix l’annex 5,  per tal de determinar el número a partir del qual es farà l’ordenació de les corresponents sol·licituds en cas d’empat

El procediment per efectuar el sorteig reflectit a l’ annex 5 de la mateixa norma legal concreta que: 

“...d’ una bossa amb les xifres del 0 al 9 es fan 9 extraccions consecutives, reintroduint la bola després de cada extracció. Així s’obtenen les xifres primera, segona, fins la novena, d’un nombre entre el 000 000 000 i el 999 999 999. Aquest nombre es divideix pel nombre total de sol·licituds i s’obté el quocient i el residu. Es pren com a resultat del sorteig el nombre següent al residu de la divisió”

El mateix annex també contempla el següent procediment:

“...Per tal de desempatar les sol·licituds en cas d’empat de manera que el sorteig sigui operatiu i raonablement equiprobable, es podrà optar, un cop assignada plaça als alumnes amb puntuacions superiors, per introduir en una bossa els noms dels alumnes que tinguin la puntuació a desempatar i treure tants noms com places vacants restin, o bé per utilitzar un procediment anàleg al que s’utilitza als Serveis Centrals del Departament d’Educació, descrit anteriorment. En aquest darrer cas, el nombre de xifres a extreure serà ,com a mínim, de tres més que el nombre de xifres del total de sol·licituds rebudes”

L’Ajuntament decidirà un o altre procediment segons el nombre de sol·licituds a desempatar.

Aquelles sol·licituds que no obtinguessin plaça passarien a formar part de la llista d'espera del curs 2011-12

10.PROCÉS DE MATRICULACIÓ


La matriculació dels infants admesos es formalitzarà a la regidoria d’educació a les dates indicades al calendari i amb els mateixos horaris que a la preinscripció.

Seguint el calendari del procés de preinscripció i matriculació establert, l'alumnat que no formalitzi la matrícula en el període establert es considerarà que renuncia a la plaça adjudicada. Per a cobrir la plaça vacant s'utilitzarà la llista d'espera.

11. DOCUMENTACIÓ PER A LA MATRÍCULA

Per a formalitzar la matrícula, les famílies hauran de portar:

- fotocòpia del llibre de vacunes de l'infant o certificat equivalent

12 - LLISTA D'ESPERA


Denominem llista d'espera la llista d'infants baremada durant el procés de preinscripció als quals no s'ha assignat plaça. 

S’efectuarà una llista per cada nivell educatiu: P0, P1 i P2

Les vacants que es produeixin, ja sigui durant el procés de matrícula o bé durant el curs escolar, s'oferiran, per ordre, en primer lloc als infants de les llistes baremades, segons l'any de naixement corresponent a la plaça vacant. 

La llista d’espera té validesa per aquest curs escolar 2011-12 

12.1.Procediment:


Es notificarà per telèfon la possibilitat de tenir una plaça escolar

Un cop rebuda la notificació per part dels pares de l’ infant,  hi haurà un període de dos dies hàbils per a respondre a l'oferta de la plaça.

Si no s'ha donat resposta durant aquest període, s'entendrà que es desestima la plaça i s'iniciarà el procediment amb el següent infant de la llista d'espera.

En el cas de resposta afirmativa, es marcarà conjuntament amb la direcció el termini per a formalitzar la matrícula al centre.

13. DEMANDA DE PLAÇA AL LLARG DEL CURS ESCOLAR SI S’ HA EXHAURIT LA LLISTA D’ESPERA

En cas d’exhaurir la llista d’espera només s’atendran les demandes de plaça, al llarg del curs escolar, sempre i quan quedin places vacants i que l’infant compleixi amb els requisits d’edat que es requereixen. 

En aquest cas, quan hi hagi vacants, aquestes es publicitaran entre l’ 15 i el 25 de cada mes, recepcionant entre aquests dies totes les sol·licituds que hi hagi. 

Entre els dies 26 i 29 s’efectuarà la baremació, sorteig si s’escau, adjudicació de les places, matriculació i creació de llista d’espera si es dóna el cas.

El dia 1 del mes següent es donarà per finalitzat el procés i l’alumne podrà incorporar-se al centre.

La publicitat de les possibles vacant/s s’efectuarà a través del web de l’Ajuntament, dels taulells d’anuncis de la regidoria d’educació i del centre educatiu.

Matadepera, 16 de març de 2011

